PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYELENGGARAAN UANG PANJAR KEGIATAN
DI LINGKUNGAN BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA PROVINSI KALIMANTAN BARAT
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Nomor SOp SOP.800/ 26 /BPSDM/2019

; } ;ef'?b.uatan 12 Agustus 2019
Tol P°"‘S‘ 4 Oktober 2019 —
A < D' engesahan 15 Nopember 2019 _
isahkan Oleh Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Provinsi Kalimantan Barat
PEMERINTAH PROVINSI KALIMAN
BADAN PENGEMBANGAN SUMB TAN BARAT

PROVINSI KALIMANT.:;;z BDAARYAA'[‘MANUBIA ME MM
Drs. ALFIAN, 22
Pembina Utama Muda

NIP 19660210 198603 1 011

S

BAGIAN SEKRETARIAT | Nama s0P Penyelenggaraan Uang Panjar Kegiatan

Dasar Hukum

L Undang-undang Npmor 23 Tahun 2014 tent

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;

 peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 -

3 Susunan Perangkat Daerah Provinsi Ka]imant:.nngB:f:tl,bemukan Dan

_ Peraturan Gubernur Nomor 124 Tahun 2016 tentan,g Kedudukan

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja BPSDM Prov
Kalbar.

Kualifikasi Pelaksana
1. Pendidikan minimal D3
2. Memahami proses pembayaran uang panjar kegiatan

ang Pemerintah Daerag;
13 Tahun 2006 Tentang

ES

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. Komputer/laptop
2. Printer
3. Alat tulis kantor

Pencatatan dan Pendataan :
1. Melaksanakan administrasi pembayaran uang panjar kegiatan
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NGGARAAN UANG PANJAR KEGIATAN

SOPPWELE
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URAIAN PROSEDUR PELAKSANA MUTU BAKU
g e
Berdan Kasubbagy | Sckretans ]
Bidang | f2subbid (Perabd | Kasubbag | Bendan KET
it e e ara
(KEE'a‘};sana g:aail\:ggl‘;n Keu, Renja Pengeluara | Sekretaris Kepala Kelengkapan Waktu Output
g1atan) K a dan Asset n Badan
T ————— | Regiatan)
3 4
S y
—— 5
1 6 | 7 8 ) 10 11 12 13
Agenda Kerja 2 han Daltar rincian vang
- panjar
Membuat nota persetujuan pengajuan uang muka \k\
kegiatan L}_‘L 7 n
Daftar rincian uang 15 menit |Nota persetujua:
l/l panjar pengajuan uang muka
~TMenandalzngant nota persetujuan pengajuan S
3
§ tan
uang muka kegia ! Nota persetujuan 10 menit |Nota persetujuan
1 pengajuan uang muka pengajuan uang
; Vi ikan daft i — muka, disposisi
§ Mcnehu,;ncn)esl;)a;“an tar nncian uang panjar — |
kegiatan dengan Vv Nota persetujuan 2 jam Nota persetujuan
{_l pengajuan uang pengajuan uang
muka, disposisi muka, disposisi
5 |Menehu/mengoreksi/menandatangani (oleh
Kepala Badan) dan membuat disposisi sebagas Nota persetujuan 30 menit  [Disposisi
Pengguna Anggaran, untuk pembayaran panjar pengajuan uang
kegatan muka, disposisi
6 [Menelii, menyimpan berkas sebagai arsip untuk
kclengkapan SPJ bulan berjalan dan membuat Disposist 20 menit |Agenda (ca;alanl.
kwitansi buku pembayaran pan ki arsip nota dinas.
s . ESNgs Kegiatan Bv disposisi, berkas SPJ
dan kwitansi panjar
7 |Menerima bay ;i 5
daftar nnci;mu:ﬁ:!::nf;ni“ }(cgla(an sesual Agenda (catatan), 20 memit |Arsip pembukuan.
L eglatan é arsip nota dinas, berkas SPJ dan
disposisi, berkas SFJ kwitansi panjar
dan kwitansi panjar
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